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1. Gi6i thi¢u chwong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao

Ké toan trinh do trung cép la nganh, nghé thu thap, xu 1y thong tin, s6 lidu ké toan; kiém tra,
phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh str dung tai chinh trong cac doanh nghi¢p, dap ting yéu
cau bac 4 trong Khung trinh do quoc gia Viét Nam.

K¢é toan dong vai tro quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cap nhan lyc trong linh
vuc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghiép c6 cac hinh thirc s¢ hitru: Doanh nghiép nha nudc, cong
ty ¢6 phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép tu nhan; quy mé: 16n, vira, nho, siéu nho; linh
vuc: san xuat, thuong mai, dich vu, xay lap.

Nhiém vu chinh ciia nganh, nghé bao gém thu thap, xtr Iy thong tin, sb liéu ké toan theo noi
dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién co, tinh hinh luén chuyén va sir dung tai san vat
tu tién von; kiém tra, gidm sat cac khoan thu chi, cac nghia vu thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc
quan 1y, st dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung
Dao tao trinh d6 trung cap Ké toan:

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép, y thirc cong ddng, tac phong cong nghiép va
strc khoe, dap ung yéu cau xy dung va bao vé T qubc;

- Co6 kha nang tu hoc, tu nghién ctu;

- C6 kha nang lam vi¢c nhom;

- ’Trén co s& kién thue duge trang bi, nguoi hoc ting budc hoan thi¢n kha nang tu boi dudng
hodc tiép tuc hoc & trinh dd cao hon.

2.2. Muc tiéu cu thé

* Vé kién thire:

+ Hiéu duoc nhirng kién thirc co ban vé phap luat, kinh té - xa hoi, tai chinh - tién té, ké toan,
ki€m toan trong viéc thyc hién nghiép vu ke toan dugc giao;

+ Biét duoc nhitng kién thire tin hoc phd thong trong cong tac ké toan;
+ Hiéu duoc hé théng chung tir, tai khoan va hinh thue ké toan;

+ Biét duoc cach cap nhat cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do veé tai chinh, ké toén,
thué vao cong tac ke toan tai doanh nghiép.



* Vé kj nang:

+ Lap duoc ching ttr, kiém tra, phan loai, xtr ly dugc chiung tir ké toan;

+ Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét;
+ T6 chirc duge cong tac ké toan phu hop voi doanh nghiép;

+ Lap duogc bao céo ké toan tai chinh va béo cdo thué ctia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép;

+ B4o co duge mot sb thong tin kinh té v& hoat dong san xuét kinh doanh cta don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh t€ ¢ don vi;

+ Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;
+ Str dung thanh thao phan mém ké toan doanh nghiép thong dung.
* Vé Nang lwc tir chii va chiu trach nhiém:

- Ludn co y thire hoc tap, ren luyén va trau doi kién thirc dé nang cao trinh do chuyén
mon nghiép vu dap tmg vai thay doi yéu cau cong viéc.

- C6 1ong yéu nghé, co ¥ thic cong dong va tac phong lam viée ctia mot cong dan sdng
va lam vi¢c trong xa hdi cong nghiép.

- C6 pham chit dao dirc trong cong viéc, tu tin, tu duy ning dong, c6 ki ning giao tiép
hiéu qua, kha nang hoa nhép, hgp tac va lam vi¢c theo nhom, kha nang thich Gmg trong moi
truong hoi nhdp quoc té.

3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 nang lyc dap ing cac yéu cAu tai cac vi tri viéc 1am cua
nganh, nghé bao gom:

- Ké toan von bang tién;

- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K& toan tai san cd dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong;

- Ké toan chi phi tinh gia thanh;

- K& toan tong hop.

4. Khoi lwong kién thirc va thoi gian khoa hoc

-Sé lugng mo6 dun, mon hoc: 26

- Khéi luong kién thirc toan khéa hoc: 85 tin chi

- Khdi lurong cac mon hoc chung/dai cuong: 255 gid

- Khéi luong cac mén hoc, méd dun chuyén nganh: 1560 gid
- Khéi luong 1y thuyét: 659 gid; Thuc hanh, thuc tap, bai tap: 1061 gio.

5. Tong hop cac ning lwxc ciia nganh, nghé

TT | Ma nang luc ‘ Tén nang luc

I | Nang luc co ban (ning luc chung)




TT | Ma nang luc Tén nang luc
Hiéu va 4p dung cac quy dinh phap luat co ban lién quan dén hoat
1 | NLCB-01 A AN
dong kinh té va tai chinh.
> | NLCB-02 Sui dung t}lanh thao tin hoc van phong va cac phan mém ho trg ké
toan co ban.
3 | NLCB-03 G‘Vlao t%?p hiéu qua bang tiéng Vi¢t va c6 kha nang giao tiép co ban
bang tiéng Anh.
4 | NLCB-04 Lam viéc nhom, giai quyét vin dé va quan 1y thoi gian hiéu qua.
5 | NLCB-05 Th}rc h1A¢n cdc nguyén .tflc dao dtrc nghé nghiép va tuan thu quy dinh
phép luat trong cong viéc.
I | Ning e c6t 16i (niing lwe chuyén méon)
6 | NLCL-01 Hiéu va ap dung nguyén 1y ké toan vao thuc tién.
7 | NLCL-02 Thyc hién cac nghi¢p vu ké toan co ban nhu lap ching tu, ghi s6 ké
todn, tinh gia thanh va bao céo tai chinh.
R | NLCL-03 XL}' ly va phan tich so 1}?u ké toan phuc vu cho viéc ra quyét dinh tai
chinh trong doanh nghiép.
9 | NLCL-04 Sui dung phan mém ke toan d€ thuc hién cac nghi¢p vu tai chinh — ké
toan.
Ap dung céac kién thtrc thué vao thuc tién cong viéc nhu ké khai thué,
10 | NLCL-05 O X A A A
quyét toan thué thu nhap ca nhan va doanh nghiép.
11 | NLCL-06 L:::lp va phan t1<?11 béo cao tai chinh dé danh gia tinh hinh kinh doanh
cua doanh nghiép.
III | Nang luc nang cao
12 | NLNC-01 T}luc hién ké toan q}{an tri, 1ap ké hoach tai chinh va dy todn ngan
sach cho doanh nghiép.
13 | NLNC-02 P'hAan thqh va da}nh gia rui ro tai chinh, dua ra cac gidi phéap toi uu hoa
hi€u qua tai chinh.
14 | NLNC-03 A‘p dung kl’en tl}u:c ke toan‘ VaP Ca’.C llflh Vu:f dac thu nhu ké toadn ngan
hang, ké toadn xay dung, va ké toan san xuat.
15 | NLNC-04 Tu véan va hd tro doanh nghiép trong cac van dé vé tai chinh va thué.
16 | NLNC-05 Nang cao kha ndng nghién cuu, tu hoc va &p dung cong ngh¢ mai vao

linh vuc ké toan.

6. Noi dung chwong trinh

Thoi gian hoc tap (gio)
. o Trong do
a A A n 0 tin
MH/MD Tén mon hoc, moé dun chi [Tong sf Ly h{;l“nhhl.;’tchi i
thuyét |nghiém/thio| tra
luén/bai tap
Cac mon hgc chung 11 255 94 148 13
MH 01 |Gi4o dyc Chinh tri 2 30 15 13 2
MH 02 |Phap luat 1 15 9 5 1
MH 03 |Gido duc thé chat 1 30 4 24 2




Thoi gian hoc tap (gio)
o Trong do
Ma " " " 0 tin
MH/MD Tén mon hoc, mo dun chi [Tong sf Ly h{;l“nhhl.;’tchi i
thuyét |nghiém/thao| tra
ludn/bai tap
MH 04 |14 duc quoc phong va 2 45 21 21 3
an ninh
MH 05 [Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 06 |Tiéng Anh 3 90 30 56 4
g (CAc mon hoe, md dum oy | 455 | s6s 913 82
chuyén mon
ILI  |Mén hoc, mé dun co sé 23 435 250 161 24
MH 07 |Ly thuyét thong ké 3 60 30 27 3
MH 08 |Quan tri hoc 3 45 42 0 3
MH 09 [Kinh té chinh tri 3 60 30 27 3
MH 10 |Lut kinh té 2 30 28 0 2
MH 11 |[Soan thao van ban 2 45 15 28 2
MH 12 [Kinh té vi mo 3 60 30 27 3
MH 13 |Ly thuyét ké toan 4 75 45 25 5
MH 14 |Ly thuyét tai chinh tién t& 3 60 30 27 3
1.2 %‘)’,’: hoc, mé dun chuyén| o | ypa5 | 345 752 58
MH 15 [Tai chinh doanh nghiép 4 90 30 56 4
MH 16 [Thué 3 60 30 27 3
MH 17 fgehti‘é;“ hanh chinh sy 4 75 45 26 4
MH 18 [Ké toan doanh nghiép 1 6 120 60 52 8
MH 19 [Kiém toan 3 60 30 27 3
MH 20 [Marketing 3 60 30 27 3
MD 21 [Tin hoc ké toan 3 75 15 56 4
MH 22 [Ké toan doanh nghiép 2 6 135 45 78 12
Thuc hanh ké toan trong don
MD 23 | S hinh su nehidy 2 60 0 36 4
MH 24 [Ké toan thué 4 90 30 55 5
Thuc hanh ké toan tron
MD 25 | ooy g 4 120 0 112 8
MD 26 |Thyc tap tot nghiép 4 180 0 180 0
Tong sb 80 1815 | 659 1061 95

7. Huéng din sir dung chwong trinh
7.1. Hwéng dén viée giang day cac mén hoc chung bt budc;.

Giao duc Chinh tri thyc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua Bo
tru:{mg B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh Chuong trin}l mon hoc Giao gluc Chinbh tri thuoc
khoi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.
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Phép luat thuc hién theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 cta B truong
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh mén hoc Phap luét thuge khoi cac mén
hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cap, trinh d6 cao dang.

Tin hoc thyc hién theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chgong trinh mon l}oc Tin hoc thudc khoi cac mon hoc
chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do cao dang.

Gido duc thé chat thyc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2008 ctia Bo
tru:g”mg B Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ban hanh chuong tﬂl?h mon hoc Giéoaduc thé chat thudc
khoi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.

Gi4o duc qudc phong va an ninh thyc hién theo Thong tu s6 10/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/09/2018 cua Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh mén hoc
Qudc phong va An ninh thudc khdi cac mon hoc chung trong chwong trinh dao tao trinh d6 trung cép,
trinh do cao dang.

Tiéng Anh thyc hién theo Thong tu sé 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17/01/2019 cua Bo
truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh mén hoc Tiéng Anh thuge khoi cac
mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d9 trung cap, trinh d cao dang

7.2. Hwéng din to chiic thuce hién chwong trinh dao tao doi véi dao tao theo nién ché

Pao tao theo nién ché duge t6 chire theo ndm hoc, mdt ndm hoc ¢6 2 hoc ky, mdi hoc ky co it
nhét 15 tuan thuc hoc cong voi thoi gian thi két thiic mon hoc, mo dun. Ngoai hai hoc ky chinh, hi¢u
trudng xem xét quyét dinh 6 chirc thém ky hoc phu dé ngudi hoc c¢6 diéu kién duoc hoc lai, hoc bi.. Mdi
hoc ky phu co it nhét 4 tuan thuc hoc cong vai thot gian thi két thiic mon hoc, mé dun.

7.3. Hwéng din t6 chirc thue hién chwong trinh dao tao doi véi dao tao theo phuong thirc
tich lily m6 dun hoac tich lity tin chi;

- Lop hoc dugce t chirc theo ting mon hoc, mo-dun dya vao dang ky hoc tap ctia ngudi hoc &
timg hoc ky. Hiéu truong quy dinh s6 lwong ngudi hoc t6i thiéu cho mdi 16p hoc 1y thuyét, thue hanh dam
bao diéu kién t6 chirc dio tao phit hop véi tinh hinh thyc tién nhung bao dam 16p hoc tich hop, thyc hanh
khong qua 18 ngudi hoc d6i véi nghé binh thudng; khong quéa 10 ngudi hoc ddi véi nganh, nghé hoc ning
nhoc, ddc hai, nguy hiém theo danh muc do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

- Tuy diéu kién thuc té, mot nam co thé td chirc 2 - 3 hoc ky, g6m hoc ky chinh va hoc ky phu.
Hoc ky chinh 1a hoc ky bt budc phai hoc, mdi hoc ky chinh c6 it nhat 15 tuan gdm thoi gian hoc va thoi
gian thi. Hoc ky phu khong bét budc phai hoc, trong hoc ky phu nguoi hoc hoc cdc moén hoc, mé dun
cham tién do & hoc ky chinh, hodc hoc lai cdc mén hoc moé dun chua dat, hodc dé cai thién diém s6, hodc
hoc vugt cac mén hoc, md dun cé ¢ cac hoc ky sau néu trong hoc ky phu c6 16p. Mdi hoc ky phu c6 it
nhét 6 tuan gdm thoi gian thye hoc va thoi gian thi.

7.4. Hwéng dén to chirc thue hién chwong trinh dao tao ddi véi nhitng ndi dung cé thé thuc
hién bang hinh thirc true tuyen

Thot gian giang day, hoc tap bang hinh thtrc truc tuyen duoc thuc hién linh hoat tiy theo diéu kién
va hoan canh thyc té ctia nha truong, do Hiéu trudng quyét dinh.

7.5. Hwéng din xac dinh ndi dung va thoi gian cho cic hoat ddng ngoai khéa;

- Hoc tap quy ché dao tao va gi6i thiéu nghé nghiép cho sinh vién khi méi nhap trudng;

- T chirc tham quan, thuc nghi€ém tai cac co s¢ san Xuat;

- Thoi gian va nodi dung hoat dong gido duc ngoai khoa duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh
khoa nhu sau:



)
TT

1 | Thé duc, thé thao

Noi dung Thoi gian

5 gio dén 6 gio; 17 gio dén 18 gid hang

ngay
) Vian hod, van nghé: Qua cac phuong tién théng | Ngoai gio hoc hang ngay
tin dai chung, sinh hoat tap thé 19 gio dén 21 gio (mdt budi/tuan)
3 Hoat dong thu vién: Ngoai gio hoc, hoc sinh c6 TAt ¢4 céc ngay lam viée trong tuin

thé dén thu vién doc sach va tham khao tai liéu

Poan thanh nién t chirc cac budi giao
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan thé luu, cac budi sinh hoat vao céc t6i thir
bay, chu nhat

Theo thoi gian bd tri ctia gido vién va

theo yéu cu cua mdn hoc, md dun

5 | bi thyuc té

7.6. Hwéng dén to chire thi két thiic mén hoc, md dun

- Thyc hién theo thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua B truong Bo Lao
dong — Thuong binh va xa héi Quy dinh vi¢c td chtre thuc hién chuong trinh dao tao trinh d¢ trung
cAp, trinh do cao dang.

- Phong Pao tao-QLHSSV, Khéo thi — Dam bao chét luong va cac Khoa c6 trach nhi€ém td chirc
thi, kiém tra két thac mon hoc, md dun cho Sinh vién.

7.7. Hwéng din thi tot nghiép va xét cong nhén tét nghiép

* Pdi voi ddo tao theo nién ché:

+ Hoc sinh sinh vién phai hoc hét CTPT va c6 du diéu kién thi s& duoc du thi tt nghiép.

+ Noi dung thi tot nghiép bao gdm: mén Ly thuyét chuyén mon, Thuc hanh.

TT Mon thi Noi dung Thoi gian

- Ly thuyét ké toan

- Ly thuyét tai chinh tién té
- Ly thuyét thong ké

- Tai chinh doanh nghiép

1 | Ly thuyét chuyén mon 180 phut

- Thuc hanh ké toan trong don vi
2 Thuc hanh hanh chinh sy nghiép 180 phut
- Thyc hanh ké toan trong DNSX

+ Hiéu trudng can ctr vao két qua thi tot nghiép va cac quy dinh lién quan dé xét cong nhan tot
nghiép, cap bang trung cép theo dung quy dinh.

* Pdi voi dao tao theo phuong thirc tich liiy mén hoc hodc tich lity tin chi:

+ Sinh vién phai hoc hét CTDT va phai tich lity du sé mén hoc hodc tin chi theo quy dinh trong
CTPT.

+ Hiéu truong can cir vao két qua tich lily cua sinh vién dé quyét dinh cong nhan tt nghiép
ngay cho hoc sinh sinh vién theo dung quy dinh.

7.8. Cac chu y khac

- Trén co s& sé mén hoc trong chuong trinh day, xay dung ké hoach dao tao ciia khoa hoc, tién
d6 nam hoc va trién khai tién do thyc hién hang tudn, hang thang ¢am bao muc tiéu, ndi dung chwong
trinh dugc phé duyét.

- Khi thyc hién cac bai giang can phai van dung phi hop ddi voi cac “diéu kién thuc hién” ctia
mdi mdn hoc, van dung linh hoat dé dam bao cho sinh vién dat dugc muc tiéu chung cua chuong trinh
da dugc phé duyét.

- Thyc hanh nghé nghiép tai co s dé hoan thién kién thirc, k§ ning ciing nhu thai do cua sinh
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vién. Do véy viéc Iya chon hinh thtre thuc hanh ciing nhu phéan b thoi gian tiy diéu kién timg co s&
c6 thé Iya chon hinh thirc cho phtt hop nhung dam bao thoi luong da phé duyét.



